
Verifica con el área jurídica de tu compañía cómo va el 
proceso de registro de las bases de datos ante la SIC. 
Pregunta: ¿cuáles se han registrado?, ¿cuántas son de tu área?, 
¿coinciden con las que tú tienes?, ¿te falta por entregar alguna? 

Busca la autorización de todos los contactos que tienes 
registrados en tus bases de datos. En caso de no tener alguna 
es preferible que depures tus contactos y dejes solo aquellos 
que te han permitido comunicarte con ellos de manera explícita.  

Revisa que la autorización que tienes responda a la finalidad 
para la cual estás usando esos datos. Si la persona autorizó, 
por ejemplo, enviarle un boletín informativo y tú además le 
envías información publicitaria. Atención: son dos fines 
diferentes. 

Ahora que tienes las bases de datos depuradas, revisa con tu 
proveedor (por ejemplo una agencia digital), en caso de 
tenerlo, los compromisos como responsable y encargado 
(respectivamente) y solicítale su política de datos. También 
debes enviarles la de tu compañía. Para ambos es un requisito 
que establece la SIC.    

Al ejecutivo o analista que hayan designado para hacer el 
registro ante la SIC debes informarle quiénes son los 
encargados de administrar cada una de las bases de datos a tu 
nombre ya que esta información debe quedar consignada en el 
Registro Nacional. 

Organiza las bases de datos y envíalas a tu encargado. Debe 
haber una correlación en la información que ambos manejan y 
la que se registró. 

Revisa que los canales dispuestos para que las personas 
puedan conocer, rectificar y actualizar sus datos estén 
habilitados y funcionando.  

Establece las medidas de seguridad de la información de 
acuerdo al nivel de criticidad de la misma. Ten presente que 
ese nivel dependerá del tipo de datos que tengas almacenado y 
la cantidad. No es lo mismo tener una base de datos solo con el 
nombre y el correo, que una que incluya información como la 
cédula, dirección, salario o afiliación política.   

Checklist
Qué debes de hacer  antes de registra tus bases

de datos en el Registro Nacional de la SIC

Una vez hayas revisado cada uno de estos ítems podrás empezar a 
realizar el registro. Recuerda que lo más importante es tener toda la 

información organizada y siempre guardar las autorizaciones 
explícitas de todo dato que almacenes. 
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